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TOIMINTAOHJEET UUDEN TYONANTAJAKOHTAISEN PAIKALLISYHDISTYKSEN
PERUSTAMISEKSI

Uutta paikallisyhdistysta perustettaessa toimitaan seuraavasti:

Uusi yhdistys voidaan perustaa kahdella tavalla: perustamalla kokonaan uusi
yhdistys tai muuttamalla jo olemassa olevan paikallisyhdistyksen tai sen
jasenyhdistyksen saannoét uuden tydnantajakohtaisen paikallisyhdistyksen saantoja
vastaavaksi.

Kahden tai useamman paikallisyhdistyksen fuusiona — toisen paikallisyhdistyksen
pohjalle — ja nimella syntynytta paikallisyhdistysta ei katsota uudeksi
paikallisyhdistykseksi.

1. Perustetaan uusi yhdistys
1.1. Asiaa valmistelevat neuvottelut ja kokoukset:

Kaynnistetddn asiasta neuvottelut kaikkien saman tydnantajan palveluksessa olevia
edustavien paikallisyhdistysten ja jasenyhdistysten seka oman alueen
alueyhdistyksen kesken. Kaikista samaa tytnantajaa edustavista yhdistyksista on
hyva saada mukaan edustajat heti alusta alkaen.

Kasitelladn uuden yhdistyksen perustamisasiaa jokaisen jasenyhdistyksen ja ao.
paikallisyhdistyksen hallituksissa.

Valmistellaan asiaa eri jasenryhmia edustavan tyéryhman toimesta jasenyhdistysten
vuosilylimaaréaisille kokouksille seka paikallisyhdistyksen yleiselle kokoukselle.

Valmistellaan yhdistyksen saannét valitun/suunnitellun yhdistysmallin pohjalta (kts.
Yhdistysopas, paikallisyhdistyksen mallisaannét). Yhdistyksen nimesta tulee kayda
ilmi, ettd kysymyksesséa on OAJ:n paikallisyhdistys, esim. OAJ:n Omnian
paikallisyhdistys ry. Asian valmisteluvaiheessa on syyté olla yhteydessa OAJ:n
jarjestoyksikkoon.

1.2. Perustava kokous
Perustavassa kokouksessa tulee kasitella mm. seuraavat asiat:
- kuullaan selvitys/alustus yhdistyksen perustamisesta

- paatetaan yhdistyksen perustamisesta
- paatetaan yhdistyksen nimesta ja sdannoista (mallisddnnot)
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- paatetaan yhdistyksen perustamisasiakirjan allekirjoittamisesta (vahintaan kolme
henkil6d, mutta kaytanndsséa sen voivat allekirjoittaa kaikki perustavan kokouksen
osanottajat)

- paatetaan yhdistyksen rekisteréinnista

- paatetaan jdsenmaksusta

- kasitellaén toiminta- ja taloussuunnitelma

- paatetaan anoa OAJ:n jasenyytta ja edunvalvontaoikeuksia

- paatetaan puheenjohtajan ja muiden hallituksen jasenten kokouspalkkioista ja
matkakustannusten korvauksista seka toiminnantarkastajien palkkioista

- valitaan toiminnantarkastajat ja heille varahenkil6t tarkastamaan hallinto ja taloutta
ajalle 1.1.-31.12.2017

- valitaan yhdistykselle puheenjohtaja ja hallitus tai maaraaikainen hallitus/toimikunta
saantdjen mukaista yleista kokousta ja muita kaytannon asioita valmistelemaan

Jasensiirrot uuteen yhdistykseen

Jos perustettu yhdistys on
A-mallin yhdistys

Kaikki perustamisasiakirjan allekirjoittaneet jdsenet ovat laht6kohtaisesti uuden
yhdistyksen jasenié. Yhdistyksen tulee toimittaa nimiluettelo ao. jasenista
(perustamisasiakirja nimiluetteloliitteineen) OAJ:n jasenrekisteriin. Erillisia liittymisia
perustettuun yhdistykseen ei en&é tarvita. Muiden yhdistykseen liittyvien osalta
ryhdytdan valittomasti valmistelemaan jasensiirtoja perustettuun yhdistykseen.

Laaditaan yhteisvaltuutus jasenyhdistyksestad/jasenyhdistyksista
paikallisyhdistykseen henkildjaseniksi siirtyvien jasenten osalta. Yhteisvaltuutuksesta
kay jasenluettelo, jossa on jasenen nimikirjoitusmerkinté. Yhteisvaltuutuksessa tulee
olla mukana myaos tieto, mihin yhdistykseen jasenet ovat liittyneet. samoin, kenelle
tyGnantajalle yhteisvaltuutus osoitetaan, mista paivasta jasenyydet alkavat uudessa
yhdistyksessé, jasenten kokonaisjdsenmaksun suuruus (%) seka
liitto/osastotunnukset ja OAJ:n jasenmaksujen kerailytilin numero. Jasenrekisteri
toimittaa pyydettdessa ohjeet yhteisvaltuutuksen laatimiselle seka tunnukset, jotka
muuttuvat yhdistyksen vaihdoksen johdosta ja pankkiyhteystiedon.

Jos yhdistyksen kaikki jAsenet ovat helposti ja varmennettavasti tavoitettavissa
sahkopostitse, voidaan myos sdhkopostikuittaus hyvaksya. Tama edellyttda kuitenkin
jaseneltd ns. aktiivista reagointia sahkoposti-tiedusteluun. Jasenelle on syyta varata
myds kohtuullinen vastausaika ja tarpeen vaatiessa toistaa pyyntd/tiedustelu. Niille
jasenille, jotka eivét ole sdhkodpostitse tavoitettavissa, tulee tiedustelu osoittaa
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kirjeitse ja pyytaa reagointia tiettyyn paivamaaradn mennessa. Naista sahkoposteista
tai vastauksista on toimitettava kopiot myos jasenrekisterille.

Kopio nimenkirjoitusmerkinnoin varustetusta jasenlistasta seka kopiot sdhkdpostitse
saaduista siirtosuostumuksista tulee toimittaa OAJ:n jasenrekisteriin. Yhdet kappaleet
toimitetaan tarvittaessa palkanlaskentaan ja yhdet jaavat yhdistykselle.

Yhdistyksen on myds informoitava tydstéa poissaolevia jasenid tekemaan uusi
valtuutus palkanlaskentaan, kun aikanaan palaavat takaisin téihin. Nain varmistetaan,
ettei jAsenmaksujen perintdén tule katkosta (www.oaj.fi/Oikopolut/Séhkoiset
lomakkeet/Siirtymislomake).

Yhteisvaltuutustiedot ja tieto yhdistyksen jasenmaksuprosentista tulee toimittaa
jasenrekisteriin marraskuun loppuun mennessa, mikali toiminta kaynnistyy 1.1. lukien
ja kesdkuun puolivaliin mennessa, mikéali toiminta kaynnistyy 1.8. lukien.

B-mallin yhdistys

Hankitaan yhteisvaltuutus niilta jasenilta, jotka liittyvat paikallisyhdistykseen
henkildjaseniksi. Kts. yhteisvaltuutuksen tekeminen edella A-mallin yhdistyksen
kohdalta.

Mikali jasenyhdistys liittyy paikallisyhdistykseen yhdistysjaseneksi, riittda siihen
jasenyhdistyksen hallituksen tekeméa paatos.

C-mallin yhdistys

Mikali jasenyhdistys liittyy paikallisyhdistykseen yhdistysjaseneksi, riittda siihen
jasenyhdistyksen hallituksen tekema paatos.

Paikallisyhdistysoikeuksien anominen

Paikallisyhdistyksen tulee hakea OAJ:n jasenyytta ja paikallisyhdistysoikeuksia.
Hakemuksen laatii yhdistyksen hallitus. Samalla yhdistyksen tulee hakea myds
toiminnan kaynnistamisavustusta. Liséksi paikallisyhdistyksen (A- ja B-malliset) tulee
hakea sen tai niiden valtakunnallisten yhdistysten jasenyytta, joiden jasenia
paikallisyhdistykseen kuuluu.

Anomuksesta tulee kayda ilmi

- milloin yhdistys on perustettu

- yhdistyksen yhdistysrekisterinumero

- selvitys yhdistyksen jasenryhmista ja jasenista (yhdistysjasenet ja henkildjasenet
(jAsenmaarat)

- jaseniston kattavuus/tyonantajan palveluksessa olevien OAJ-jasenten
maara/opetusalan henkiloston maara tydnantajan palveluksessa

- selvitys mitka yhdistykset purkautuvat ja missa vaiheessa ne toimenpiteet ovat

- anotaan OAJ:n jasenyytta ja paikallisyhdistysoikeuksia ja toiminnan
k&ynnistadmisavustusta
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- selvitys yhdistyksen jasenryhmista ja henkildjasenista (ellei selvitetty sanallisesti)
- yhteisvaltuutus (ja muut erilliset valtuutukset) jasensiirroista
- liitteeksi saannot ja perustamisasiakirja

Anomus on vapaamuotoinen ja se osoitetaan OAJ:n hallitukselle ja postitetaan
jarjestoyksikkoon.

Perusilmoituksen tekeminen

Kun OAJ:n hallitus on hyvaksynyt paikallisyhdistyksen jarjeston jasenyhdistykseksi ja
myontanyt sille paikallisyhdistysoikeudet voidaan kaynnistaa yhdistyksen
perusilmoituksen tekeminen PRH:lle. OAJ:n jarjestoyksikko vastaa ilmoituksen, joka
tehdaan sahkoisend, kaynnistamisesta. Taman jalkeen yhdistykselle toimitetaan
ilmoituksen aloitustunnus, jolla yhdistys péaésee saattamaan perusilmoituksen
tekemisen loppuun saakka. lImoituksen tekemisen varmistukseen vaaditaan
yhdistyksen puheenjohtajan s&hkodinen allekirjoitus, joka tapahtuu pankkitunnisteiden
kautta. Yksityiskohtaiset ilmoituksen laatimisohjeet [6ytyvat ilmoituksen yhteydesta
(https:/lyhdistysilmoitus.prh.fi/etusivu.htx)

Sahkoisen perusilmoituksen kasittelyaika PRH:ssa on keskimaarin kuusi tydpaivaa.
Muuta huomioitavaa

Yhdistyksen tulee huolehtia siita, etta jdsenrekisterilla on tiedot yhdistyksen
toimihenkil6istad seka yhdistyksen pankkiyhteystiedot.

Tarpeettomiksi kdyneet jasenyhdistykset tulee purkaa. Kts. erillinen ohjeistus
Yhdistyksen purkaminen.

2. Yhdistyksen perustaminen saantomuutoksen kautta

2.1.

www.oaj.fi

Uuden paikallisyhdistyksen perustaminen voidaan toteuttaa myds saantomuutoksen
kautta.

Toteutus

Tavoite: A-mallinen tydnantajakohtainen paikallisyhdistys
jasenmaaraltaan suurimmasta (tyonantajan palveluksessa olevia jasenia) tehdéaéan
saantomuutoksella tydnantajakohtainen A-mallinen paikallisyhdistys

yhteisvaltuutusta jasensiirtoihin ei tarvitse keratad mainitun yhdistyksen jaseniston
osalta.
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muista yhdistyksista (joiden jasenia ko. tydnantajan palveluksessa) jasenet siirtyvat
henkildjaseniksi edella mainittuun yhdistykseen. Yhteisvaltuutus heidan osaltaan
edelld aikaisemmin kuvatulla tavalla

tarpeettomiksi kayneet yhdistykset puretaan

paikallisyhdistys hakee niiden valtakunnallisten yhdistysten jasenyyttd, joiden
jasenia paikallisyhdistyksesséa on

OAJ:n jasenyyden ja paikallisyhdistysoikeuksien anominen

Tavoite: B-mallinen tydnantajakohtainen paikallisyhdistys

jasenmaaraltaan suurimmasta (tybnantajan palveluksessa olevia jasenia) tehdaén
saantomuutoksella tydénantajakohtainen B-mallinen paikallisyhdistys
paikallisyhdistykseen henkildjaseniksi liittyvilté/siirtyvilta keratdan yhteisvaltuutus
siirtoa varten (kts. edella kohta 1.3.)

paikallisyhdistyksen yhdistysjaseneksi liittyvét jasenyhdistykset paattavat
liittymisestéaan oman yhdistyksensa hallituksen kokouksessa (asia on syyta kasitella
my0s yhdistyksen yleisessé kokouksessa)

OAJ:n jasenyyden ja paikallisyhdistysoikeuksien anominen

Saantojen valmistelu

Saantdmuutos tulee valmistella huolella yhteistytssa kaikkien paikallisyhdistykseen
mukaan tulevien jasenryhmien ja yhdistyksen perustamista suunnittelevien tahojen
kanssa. Mallisaannot 16ytyvat Yhdistysoppaasta.

Yhdistyksen hallituksen tulee valmistella huolella séantdémuutosasia yhdistyksen
vuosikokouksen/ylimaaraisen kokouksen paatettavaksi.

Yhdistyksen tulee pitaytya OAJ:n ennakkotarkastuttamissa mallisaanndissa.
Yhdistyksen nimesté tulee kayda ilmi, ettéa kysymyksessa on OAJ:n paikallisyhdistys,
esim. OAJ:n Omnian paikallisyhdistys ry. Asian valmisteluvaiheessa on syyta olla
yhteydessa OAJ:n jarjestoyksikkoon.

Jasensiirrot

Kts. kohta 1.3.

Purettavien yhdistysten varallisuus

Purettavan paikallisyhdistyksen varallisuus tulee siirtaa jaseniston mukana uuteen
paikallisyhdistykseen tai jAsenmaarien suhteessa uuden paikallisyhdistyksen
jasenyhdistyksiin. Jasenyhdistyksen kohdalla toimitaan vastaavalla tavalla
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huomioiden saantdjen maaraykset. Varallisuutta ei voida jakaa jaseniston kesken, ei
rahana eika tuotteina tai palveluina.

Saantdmuutoksen kasittely yhdistyksen vuosikokouksessalylimaaraisessa kokouksessa

Saantdjen muuttamisesta tulee olla maininta kokouskutsussa ja esityslistassa. On
myds toivottavaa, etta yhdistyksen jasenet voisivat tutustua uusiin saantdihin
(muutettavaksi esitettyihin kohtiin) jo etukateen, esimerkiksi siten, ettéd kokouskutsun
yhteydessa lahetetdédn vanhat ja uudet sdannot tai muutettavaksi esitettévéat kohdat.
Talléin jasenten on helppo vertailla uusia ja nykyisia sdantoja. Materiaali voi olla
saatavilla yhdistysten verkkosivuilla. Kuitenkin tulee lahtea siita, etta ainakin
kokouspaikalla on kokousedustajien saatavilla niin uusia kuin nykyisiakin saantoja tai
riittdva materiaalia asiasta.

Saantomuutos tulee kasitella sen mukaan, mitd yhdistyksen voimassa olevissa
séénndissa on mainittu. Yleensa saantomuutokset kasitellaan yhdistyksen
vuosikokouksessa, mutta ne on mahdollista kasitella ns. nopeutettuna myos
yhdistyksen ylim&araisessa kokouksessa.

Saantojen muuttamista koskevan ehdotuksen tulee saada kokouksessa taakseen
vahintdan 2/3 enemmistd annetuista danista. Annetut &énet tarkoittavat
aanestykseen osallistuneiden kayttamaa aanimaaraa. Nain ollen aanestamatta
jatténeet kokousedustajat (tyhjaa aanestaneet seka hylatyn aanen antaneet) eivat ole
mukana laskuissa.

Jos sdantdmuutoksen kasittelyd joudutaan jatkamaan seuraavassa
vuosikokouksessa tai yhdistyksen ylimaaraisessa kokouksessa, tulee
kokouskutsussa olla talléin maininta esimerkiksi: "kasitellaan uusien saantojen
vahvistaminen”.

Poytakirjaus

Poytakirjaan merkitddn saantdjen muutosta kannattanut enemmisté, aanimaara tai
yksimielisyys. Pdytakirjaan on lisdksi syytd merkita valtuutus yhdistyksen hallitukselle
tehda saantdihin OAJ:n ja PRH:n edellyttamia mahdollisia stilistisid muutoksia. Nain
nopeutetaan muutoksen rekisterdintid ja saastetdan aikaa. Paikallisyhdistysoikeuksien
anominen

Paikallisyhdistysoikeuksien anominen

Paikallisyhdistyksen tulee hakea OAJ:n jasenyytta ja paikallisyhdistysoikeuksia.
Hakemuksen laatii yhdistyksen hallitus. Samalla yhdistyksen tulee hakea myds
toiminnan kaynnistamisavustusta. Liséksi paikallisyhdistyksen (A- ja B-malliset) tulee
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hakea sen tai niiden valtakunnallisten yhdistysten jasenyytta, joiden jasenia
paikallisyhdistykseen kuuluu.

Anomuksesta tulee kayda ilmi:

- milloin yhdistys on perustettu (saantdémuutoksella)

- yhdistyksen yhdistysrekisterinumero

- selvitys yhdistyksen jasenryhmista ja jasenista (yhdistysjasenet ja henkildjasenet
(jAsenmaarat)

- jaseniston kattavuus/tydnantajan palveluksessa olevien OAJ-jasenten
maara/opetusalan henkiloston maara tydnantajan palveluksessa

- selvitys mitka yhdistykset purkautuvat ja missa vaiheessa ne toimenpiteet ovat

- anotaan OAJ:n jasenyytta ja paikallisyhdistysoikeuksia ja toiminnan
kaynnistamisavustusta

- selvitys yhdistyksen jasenryhmista ja henkildjasenista (ellei selvitetty sanallisesti)

- yhteisvaltuutus (ja muut erilliset valtuutukset) jasensiirroista

- liitteeksi sdannét ja perustamisasiakirja

Anomus on vapaamuotoinen ja se osoitetaan OAJ:n hallitukselle ja postitetaan
jarjestoyksikkoon.

IImoitus sdantdmuutoksista

OAJ vastaa myoOs saantdmuutoksen kautta tydnantajakohtaiseksi
paikallisyhdistykseksi muuttuneen yhdistyksen sdantomuutosilmoituksen
kaynnistamisesta PRH:lle. Kun OAJ:n hallitus on hyvéaksynyt paikallisyhdistyksen
jarjestdn jasenyhdistykseksi ja myodntanyt sille paikallisyhdistysoikeudet voidaan
yhdistyksen perusilmoituksen tekeminen kaynnistdd. OAJ:n jarjestoyksikko vastaa
ilmoituksen, joka tehdaan sahkoéisend, kaynnistamisesta. Taman jalkeen
yhdistykselle toimitetaan ilmoituksen aloitustunnus, jolla yhdistys padsee saattamaan
saantdmuutosilmoituksen tekemisen loppuun saakka. lImoituksen tekemisen
varmistukseen vaaditaan yhdistyksen puheenjohtajan sahkdinen allekirjoitus, joka
tapahtuu pankkitunnisteiden kautta. Yksityiskohtaiset ilmoituksen laatimisohjeet
I6ytyvat ilmoituksen yhteydesté (https://yhdistysilmoitus.prh.fi/etusivu.htx)

liImoitus PRH:lle tehd&éan sahkaoista liittokaistaa kayttaen, jonka kaytté perustuu
siihen, ettd PRH on etukateen hyvaksynyt paikallisyhdistysten mallisaannot.Ohjeet ja
littokaistatunnukset 16ytyvat OAJ:n jasensivuilta, yhdistysoppaasta >
Jarjestorakenteen kehittdminen. Sahkdoisen liittokaistan kayttd nopeuttaa
huomattavasti sdéanttjen kasittelya. Sahkoisen ilmoituksen voi allekirjoittaa
ainoastaan yhdistyksen yhdistysrekisteriin merkitty puheenjohtaja. PRH:ssa talla
hetkella voimassa oleva nimenkirjoitusoikeus on syyta tarkistaa etukateen. Elleivat
tiedot sielld ole ajan tasalla, on ne saatettava ensi sijassa kuntoon.

Opetusalan Ammattijarjestd « OAJ, PL 20, 00521 Helsinki « 020 748 9600 * oaj@oaj.fi


https://yhdistysilmoitus.prh.fi/etusivu.htx

Opetusalan Ammattijarjesto OAJ Toimintaohjeet uuden 8 (8)

2.9.

www.oaj.fi

tydnantajakohtaisen yhdistyksen
perustamiseksi
27.10.2016

Sahkoisen muutosilmoituksen kasittelyaika PRH:ssa on keskimaarin kymmenen
tyopaivaa.

Saantdmuutos voimaan

Saantdmuutos astuu virallisesti voimaan vasta silloin, kun se on yhdistysrekisterissa
hyvaksytty. Muutettuja saantdja on kuitenkin mahdollista ryhtya soveltamaan myo6s
sitd ennen, vaikka heti niiden tultua yhdistyksesséa hyvaksytyksi. Uusien saantdjen
pohjalta tehdyt paatokset lepaavat talldin moitteenvaraisuuden paalla.

Luontevin ja myoskin tarkoituksenmukaisin ajankohta ajoittaa ja aloittaa uuden
yhdistyksen toiminta on vuodenvaihde, josta myo6s eri jasenryhmien jasenyys- ja
jasenmaksukytkennat alkavat. Toinen sopiva ajankohta on lukuvuoden alku eli 1.8.
Kuntaliitostilanteissa yhdistysmuutokset tulee ajoittaa litosajankohtaan.

Lisétietoa ja neuvoja tydnantajakohtaisten yhdistysten perustamisesta ja
yhdistysjarjestelyista OAJ:n toimistosta:

jarjestoasiamies Pekka Silkosuo, pekka.silkosuo@oaj.fi, puh. 020 740 9682 ja
jarjestdasiamies Kirsti Hietaranta, Kirsti.hietaranta@oaj.fi, puh. 020 740 9653
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